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Введение

Одним из средств повышения качества подготовки бакалавров с высшим образованием, способных творчески мыслить является научно-исследовательская работа, которая предполагает необходимость развития творческих способностей обучающихся.

Реализация этой задачи требует комплексного подхода к подготовке будущих профессионалов в области экономики. Кафедрой «Экономика отраслевых производств» СЛИ разработана система обучения студентов методам научного творчества; интенсивного использования компьютерной техники с целью приобретения студентами навыков автоматизации научных исследований; рационального сочетания индивидуальных и коллективных форм организации научно-творческой деятельности студентов. Важное место в этой системе занимает практика, в том числе преддипломная — научно-исследовательская работа.

Преддипломная практика — обязательный элемент образовательной программы подготовки бакалавров экономики в высшем учебном заведении. Объем практики определяется Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования (ФГОС ВО) по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» (уровень бакалавриата), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 ноября 2015 г. № 1327, в соответствии с которым кафедра «Экономика отраслевых производств» разработала программу преддипломной практики. Сроки проведения преддипломной практики устанавливаются деканатом в соответствии с учебным планом и годовым календарным учебным графиком.
Цель программы преддипломной практики, научно-исследовательской работы — изложить организацию, содержание и последовательность практики студентов по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» профиль «Экономика предприятий и организаций».

Задачи программы преддипломной практики:

· оказать помощь студентам в выполнении заданий по практике;

· осветить обязанности студентов при прохождении преддипломной практики;

· раскрыть обязанности руководителей практики.

Сроки преддипломной практики, ее продолжительность и трудоемкость в зачетных единицах для студентов разных форм обучения закреплены в соответствующих учебных планах. 

Аттестация по итогам практики осуществляется на основе оценки решения обучающимся задач практики, отзыва руководителя практики об уровне его знаний и квалификации.

Форма итогового контроля преддипломной практики: зачет с дифференцированной оценкой.

1 Цель и задачи практики

Цель преддипломной практики — приобретение студентами практических навыков и умений в выполнении научно-исследовательской работы. Бакалавры экономики должны:

· пользоваться всеми доступными источниками информации;

· рационально подбирать и читать научную литературу (Интернет-сообщение);

· применять на практике методы индивидуальной и коллективной генерации идей;

· владеть приемами логического мышления;

· вести наблюдение, опрос, анкетирование, тестирование, анализировать результаты;

· готовить и защищать выпускную квалификационную работу.

В результате прохождения преддипломной практики обучающийся должен приобрести следующие практические навыки и умения:

ЗНАТЬ: 

· экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов; основные методы сбора и анализа исходных данных, необходимых для расчета экономических и социально- экономических характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· типовые методики и действующую нормативно-правовую базу расчета экономических и социально- экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2);

· состав показателей экономических разделов планов организаций; способы представления результатов работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3);

· состав, содержание, порядок формирования финансовой, бухгалтерской и иной отчетности предприятий различных форм собственности, организаций и ведомств; приемы и способы анализа отчетности (ПК-5);

· источники получения информации (ПК-7);

· современные технические средства и информационные технологии (ПК-8).

УМЕТЬ: 

· собрать и проанализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально- экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· рассчитать на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2);

· выполнить и обосновать расчеты для составления экономических разделов планов организаций; представить результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3);

· анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-5);

· осуществлять сбор, обработку и анализ отечественных и зарубежных источников информации; подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет (ПК-7);

· использовать для решения аналитических и исследовательских задач современные технические средства и информационные технологии (ПК-8).

ВЛАДЕТЬ: 

· современными методами сбора и анализа исходных данных, необходимых для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);

· типовыми методиками расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующими деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2);

· способами расчета показателей экономических разделов планов организаций; навыками обоснования и представления результатов работы по разработке экономических разделов планов организаций (ПК-3);

· навыками анализа и интерпретации финансовой, бухгалтерской и иной информации, содержащейся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств; способностью использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-5);

· методами сбора, обработки и анализа экономических и социально- экономических данных; способностью подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет (ПК-7);

· навыками использования современных технических средств и информационных технологий для решения аналитических и исследовательских задач (ПК-8).

2 Организация и руководство преддипломной практикой

Организацию и проведение преддипломной практики студентов по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» (профиль «Экономика предприятий и организаций») обеспечивает кафедра экономики отраслевых производств. Преддипломная практика является стационарной и проводится в институте.

До начала преддипломной практики студенту назначается руководитель практики, являющийся одновременно научным руководителем выпускной квалификационной работы.

Перед началом преддипломной практики заведующий кафедрой проводит организационное собрание, студенты проходят инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилам внутреннего трудового распорядка, о чем делается соответствующая запись в специальном журнале. Студенты, не прошедшие инструктаж, к практике не допускаются. Студенты обеспечиваются учебно-методической и сопроводительной документацией: программой, дневником, индивидуальным заданием и т. д.

Руководитель практики от кафедры:

· участвует в организационных мероприятиях, проводимых до ухода студентов на практику;

· осуществляет учебно-методическое руководство практикой;

· контролирует прохождение ее студентом;

· проверяет отчет о практике и дневник, дает отзыв о прохождении студентом практики;

· принимает участие в работе комиссии по защите отчетов о практике.

3 Студент обязан

Студенты при прохождении преддипломной практики обязаны:

· полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики и индивидуальные задания, выданные научным руководителем практики;

· подчиняться действующим в СЛИ правилам внутреннего распорядка;

· вести ежедневно записи в своих дневниках о характере выполненной работы в течение дня, к концу рабочего дня представлять их руководителю практики от кафедры электронной почтой. Как правило, работа организуется в соответствии с календарным планом-графиком, согласованным с научным руководителем от кафедры (приложение А);
· представить руководителю практики от кафедры письменный отчет о прохождении практики в сроки, установленные учебным планом;

· в случае возникновения вопросов по прохождению практики, оформлению отчетных материалов по практики обращаться за консультацией к руководителю практикой.

Студент, не выполнивший программу преддипломной практики, получивший отрицательный отзыв или неудовлетворительную оценку при защите отчета, отчисляется из института.

4 Содержание преддипломной практики

Проходя преддипломную практику, студент должен знать и помнить, что он обязан составить отчет о выполнении программы практики. Поэтому прохождение практики следует начать с изучения содержания преддипломной практики, посвященной научно-исследовательской работе. Это поможет правильно распределить время, отведенное на прохождение практики, ответственно отнестись к ней, своевременно написать хороший отчет, успешно его защитить в установленные сроки.

В ходе преддипломной практики студенты должны: 
· обработать подобранную литературу и практический материал, собранный во время производственной практики по теме выпускной квалификационной работы на конкретном предприятии — объекте исследования (отбор фактического материала, его обработка, анализ и обобщение);

· написать текст отчета и передать ее научному руководителю на проверку (порядок и сроки передачи выпускной квалификационной работы согласовываются с научным руководителем).

· доработать отчет с учетом замечаний научного руководителя;

· завершить и оформить отчет и передать научному руководителю для написания отзыва;

· подготовиться к защите отчета.

4.1 Обработка литературы и практического материала

Качество исследования в значительной мере зависит от того, насколько хорошо исследователь освоил методику поиска необходимой информации и умеет пользоваться современными справочными правовыми системами, например СПС «Консультант Плюс», освоил методику изучения литературы, технологию компьютерной обработки информации. 

Изучение литературы предполагает не механическое восприятие информации, а целеустремленный активный процесс творческого усвоения. Уметь читать — это значит не пассивно принимать к сведению все, что содержится в книге, а анализировать текст, размышлять над ним, до конца понимать его смысл, критически взвешивать доводы автора. 

Умение анализировать логическую структуру текста, выделять и соотносить его составные элементы позволяет лучше понять и усвоить его. В хорошем тексте смысловые части всегда так или иначе взаиморасположены и взаимосвязаны. Такой текст может рассматриваться как система мыслей, система с определенной литературной логикой. Вскрывая при чтении логическую структуру текста, т.е. выделяя субъекты (о чем говориться) и предикаты (что именно говориться), отмечая, как соотносятся между собой субъекты, выясняя, в каких отношениях находится каждый предикат со своим субъектом, студент определяет, из каких смысловых частей состоит текст, и вскрывает связи между ними. Благодаря этому он глубже вникает в смысл текста, лучше понимает его как целое, как систему мыслей.

При отборе литературы необходимо соблюдать следующий порядок: 

· изучать литературу, переходя от более простого материала к более сложному материалу; 

· знакомиться сначала с литературой по экономической теории, а потом с литературой по специальности;

· вначале знакомиться — с монографиями (книгами), а потом — со статьями;

· в первую очередь — с новыми работами, а потом — с изданиями прошлых лет и со статьями; 

· прежде ознакомиться с первоисточниками, а затем — с комментариями или критическими статьями.

Главное внимание при подборе литературы должно быть обращено на монографии и журнальные научные статьи, т.е. на источник первичной информации. Общее представление о предмете проблемы можно в ряде случаев почерпнуть из энциклопедии, где, кроме того, дается список фундаментальной литературы по изучаемому вопросу.

В практике научных исследований используют четыре способа изучения литературных источников: внешний осмотр, беглый просмотр содержания, сплошное чтение, тщательная проработка. В процессе изучения надо самостоятельно систематизировать, классифицировать, сводить в таблицы имеющие сведения, иногда строить графики, составлять схемы. 

При собирании и чтении научного материала попутно происходит уточнение плана выпускной квалификационной работы.

Исследования по экономике невозможны без изучения нормативных правовых актов в этой области, поэтому студенты должны уметь работать с современными справочно-правовыми системами такими как «Консультант Плюс», «Гарант» и др.

После изучения нормативных правовых документов и обработки литературы по теме исследования обращаются к сбору и изучению практического материала.

При сборе данных важно определить источник и разработать методику получения информации, которая может систематизироваться в свободных накопительных таблицах по отдельным разделам исследования.

Форма таблиц в каждом отдельном случае определяются объектом исследования, и периодом времени за который берется материал. Отбор цифровых данных следует производить за ряд лет в сопоставимых показателях, чтобы можно было выявить их динамику, установить определенные закономерности и тенденции.

Необходимо проверять взаимосвязь цифр в отдельных таблицах, учитывать возможность сопоставимости показателей за ряд лет, а также построение графиков и диаграмм на основе полученных данных.

 При большом объеме информации возникает необходимость в ее автоматизированной обработке. Следует отметить, что научная деятельность в современных условиях предполагает широкое применение ЭВМ для выполнения расчетов, организации и планирования экспериментальных исследований, для обработки результатов различных испытаний. Средства вычислительной техники используются как инструмент различных исследований практически во всех областях экономики (моделирование, расчет относительных величин, группировки, корреляция, дисперсионный анализ и т. д.). 

В процессе исследования отобранные материалы подвергаются обработке. Этот этап исследования разделяется на несколько стадий: 

· систематизация материала; 

· оценка материала; 

· предварительные выводы; 

· сопоставление данных;

· создание новой информации; 

· окончательные выводы.

Систематизация материала позволяет собранные факты превратить в стройную систему, создать на их основе группы с общими признаками, отразить наиболее существенное в изучаемой совокупности. Систематизация фактов может осуществляться различными методами, например, посредством группировок. При обработке данных рекомендуется использовать современные компьютерные программы, которые позволяют решать системы линейных и нелинейных уравнений, дифференциальные уравнения, задачи оптимизации и минимизации и т.д.

При обработке полученной информации составляются таблицы, графики, диаграммы, т. е. создается новая информация. Она подлежит предварительной оценке, с точки зрения пригодности, полноты, достоверности. При этом требуется установить — все ли аспекты и стороны освещены, дает ли новая информация полную картину явлений. Новую информацию также сопоставляют с ранее собранной первичной информацией и выдвинутой рабочей гипотезой. В случае необходимости принимают решение о дополнительном сборе и отборе материала. Новая информация может создаваться следующими методами: 

· логическим анализом, 

· синтезом,

· методом абстрагирования, 

· наблюдением, 

· экспериментированием, 

· моделированием, 

· классификацией и т. д. 

Важное место в получении новой информации и выработке выводов также принадлежит экономическому анализу. Он позволяет выявить степень выполнения планов, динамику развития хозяйства и причины отклонений от плановых заданий, вскрыть резервы повышения эффективности.

Получив результаты исследований, приступают к наиболее сложному этапу — формулировке выводов и предложений. Прежде чем делать выводы необходимо еще раз проверить доказательность аргументации. Не рекомендуется перегружать выводы цифровыми материалами и частностями. Их обоснование должно содержаться в предшествующем изложении. Предложения по практическому применению выводов должны учитывать не только характер исследования, но и перспективу развития. Выдвигая те или иные предложения, необходимо определить их эффект. В том случае, когда есть несколько альтернативных предложений, производится сравнительный расчет эффекта и затрат по каждому варианту и выбирается тот, который имеет наилучшие показатели. При этом следует учитывать, что наряду с прямым эффектом возможен косвенный или внеэкономический, который, например, выражается через повышение психологического, социального, физиологического, эстетического и другого эффекта.

По анализу хозяйственной деятельности вносят предложения, предусматривающие вскрытие резервов повышения эффективности. В частности, наиболее распространенными резервами считают ускорение оборачиваемости, эффективное использование трудовых, материальных и денежных ресурсов, эффективное управление активами, увеличение объемов продаж, повышение суммы доходов от различных видов деятельности. 

Необходимо отметить, что предложения без разработки механизма реализации выглядят голословными. Они должны доводиться до уровня конкретных методик и рекомендаций.

4.2 Оформление отчета по преддипломной практике

Собранные и обработанные в процессе исследования материалы, результаты анализа и рекомендации подлежат последовательному, научно-аргументированному изложению и приведению в соответствующую литературную и стилистическую форму. Алгоритм подготовки отчета по преддипломной практике (то же самое и для выпускной квалификационной работы) можно представить в таблице 1.

Таблица 1 — Алгоритм отчета по преддипломной практике (ВКР)

	Циклы
	Этапы
	Содержание работы

	1. Исследовательский
	Исследование нерешенных проблем
	Теоретические исследования; материальное обеспечение исследования; определение методики исследования; определение границ исследования.

Написания плана отчета; перечисление вопросов, на которые должен ответить исследователь; формулирование цели и задач отчета; описание проблемы, которую собирается решить исследователь

	2. Информационный
	Поиск и получение информации об имеющихся уже знаниях
	Поиск литературных источников и предварительное знакомство с ними; оценка актуальности

	3. Аналитический
	Анализ и обобщение полученных знаний
	Анализ и выявление проблем по теме индивидуального задания

	4. Оформительский
	Представление промежуточных и конечных результатов исследования
	Написание отчета по преддипломной практике и ВКР. Формулировка выводов. Разработка конкретных рекомендаций


Основные требования к отчету по преддипломной практике (ВКР): 

· глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем;

· всестороннее использование данных бухгалтерской и статистической отчетности; 

· умелая систематизация цифровых данных в виде таблиц и графиков с необходимым анализом и выявлением тенденций в развитии экономического субъекта; 

· критический анализ фактических материалов в целях выявления проблем и поиска резервов; 

· аргументированность выводов и обоснованность предложений;

· логически последовательное и самостоятельное изложение материала в соответствии с установленными требованиями.

Структура отчета включает набор обязательных и факультативных частей. Обязательными структурными частями отчета являются: 

· титульный лист;

· введение; 
· основная часть; 

· заключение; 

· библиографический список;

· приложения.

Введение
Во введении дается краткое обоснование выбора темы индивидуального задания отчета по преддипломной практике, обосновывается актуальность проблемы исследования, объект и предмет исследования, определяются цель и задачи, методы исследования работы. Кроме того, должна быть четко определена теоретическая база исследования, т.е. перечислены все наиболее значимые авторы, проводившие научные или научно-практические исследования по данной проблеме; сформулировано и обосновано отношение студента-выпускника к их научным позициям. Далее следует показать научную новизну и практическую значимость работы. В конце введения необходимо привести краткое содержание последующих глав отчета.

Обоснование актуальности темы исследования — одно из основных требований, предъявляемых к отчету студента-выпускника.

Для студента-выпускника выбор темы исследования начинается, прежде всего, с выбора наиболее интересующего его предмета из ранее изученных, а также с учетом его интересов в дальнейшей профессиональной деятельности.

Актуальность может быть определена как значимость, важность, приоритетность среди других тем индивидуальных задания и событий, злободневность. Список тем индивидуальных заданий представлен в приложении Б.

Студент-выпускник должен кратко обосновать причины выбора именно данной темы, охарактеризовать особенности современного состояния экономики, управления, права и других общественных явлений, которые актуализируют выбор темы. Необходимо также обосновать недостаточность ее разработанности в научных исследованиях, необходимость изучения проблемы в новых современных социально-экономических, политических, законодательных и иных условиях и т. д.

Выбор темы индивидуального задания отчета и обоснование ее актуальности (значимости) представляет собой одну из важнейших и сложнейших задач при написании отчета. Умение сформулировать тему исследования и впоследствии доказать ее актуальность является первым шагом к успешной защите работы.

Предмет исследования — это определенный элемент общественной жизни (реальности), который обладает очевидными границами либо относительной автономностью существования. Объект отражает проблемную ситуацию, рассматривает предмет (аспект) исследования во всех его взаимосвязях. Проще говоря, это определенная область реальной действительности либо сфера общественной жизни (социально-экономической, политической, организационно-правовой и т. д.). Объект исследования всегда шире, чем его предмет. Если объект — это область деятельности, то предмет — это изучаемый процесс в рамках объекта исследования.

Для исследования предмета формулируются цель и задачи.

Цель исследования — это мысленное предвосхищение (прогнозирование) результата, определение оптимальных путей решения задач в условиях выбора методов и приемов исследования в процессе подготовки дипломной работы (проекта) студентом-выпускником.
Задачи исследования отчета определяются поставленной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению основной цели.
Метод исследования — это способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах жизнедеятельности.

Метод — это совокупность приемов. Другими словами, прием — это часть метода.
Важнейшее значение в определении научной новизны исследования при подготовке отчета по преддипломной практике имеет также прогнозирование результата (цели исследования).

Глава 1

В этой главе автор раскрывает сущность предмета исследования, показывает состояние проблемы на современном этапе развития экономики, выявляет тенденции дальнейшего развития рассматриваемого аспекта экономики и управления на основе имеющихся точек зрения и теоретических подходов к решению проблемы.

Студент формулирует методические и методологические положения, которые составляют основу отчета. С их помощью осуществляется анализ исследуемого предмета, а также разработка и обоснование проектных решений.

В этой же главе показывается роль и место темы разрабатываемой проблемы в рамках народного хозяйства (отрасли, региона, предприятия).

Глава 2

Во второй главе проводится краткая характеристика предприятия, включающая общие сведения о предприятии, структуру управления предприятием, технологический процесс производства (если требуется в рамках темы). Первый параграф второй главы должна завершать таблица основных технико-экономических показателей деятельности предприятия (организации) с соответствующими выводами (Приложение В). Далее проводится уже подробный анализ предмета исследования, описываются его основные параметры и характеристики, выявляются проблемы.

Глава 3

В этой главе должны быть представлены рекомендации для решения выявленных во второй главе проблем по теме индивидуального задания. При возможности, предложенные рекомендации должны быть аргументированы и подтверждены экономическими расчетами, что доказывает их целесообразность.

Заключение

В заключении даются выводы и предложения. Заключение должно отражать результаты практической значимости исследования, пути и дальнейшие перспективы работы над проблемой. В заключении дается краткий перечень наиболее значимых выводов и предложений (рекомендаций), содержатся обобщенные выводы и предложения по совершенствованию общественных отношений в сфере экономики, управления, права и т. д., указание дальнейших перспектив работы над проблемой.

Библиографический список

В библиографический список включаются все источники, в т. ч. из Интернета. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003. Библиографический список составляется в последовательности ссылок на источники по тексту отчета, которые нумеруются арабскими цифрами. Сведения о книгах и статьях должны соответствовать правилам библиографического описания. Сведения о стандартах (технических условиях) должны включать обозначение и наименование стандарта. Примеры оформления источников библиографического списка представлены в приложении Г.

Литература должна быть представлена за последние 5 лет, не менее 35 источников. В библиографическом списке в основном используются монографии, научные статьи, данные периодической печати, статистические сборники, нормативно-правовая документация, данные диссертационных исследований.

Приложения

Приложения следует располагать в работе в порядке появления ссылок на них в тексте основных разделов. Ссылки на них в тексте работы обязательны.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы, оно должно иметь заголовок, раскрывающий его содержание.

В приложения рекомендуется включать материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть (первичные материалы, копии документов, рисунков и таблиц, дополнительные расчеты и т. п.).

В приложения могут быть включены:

· первичные документы (учредительный договор, устав предприятия и др.), нормативные положения или должностные инструкции, а также материальная, бухгалтерская или иная отчетность;

· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

· таблицы вспомогательных цифровых данных;

· описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении экспериментов, измерений и испытаний;

· инструкции, методики, разработанные в процессе выполнения проекта;

· иллюстрации вспомогательного характера.

Отчет по преддипломной практике оформляется в соответствии с ГОСТ 7.32-2001. «Система стандартов по информационному, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».

Работа над рукописью отчета проходит ряд последовательных стадий оформления:

· накопление информации; 

· систематизация и обобщение первичных материалов; 

· подготовка чернового варианта рукописи; 

· редактирование рукописи; 

· отбор и оформление таблиц, схем, рисунков; 

· подготовка белового варианта рукописи; 
· оформление окончательного варианта рукописи отчета. 

Большое значение для отчета имеет стиль изложения, для которого должны быть характерны такие качества как: точность, ясность, краткость, строгость описаний и определений, актуальность, новизна и достоверность материалов. 

Особое внимание в процессе изложения необходимо уделять правильному выбору научных терминов и определений, так как учетно-экономические дисциплины имеют свою только им присущую терминологическую систему. Для этого целесообразно составлять для себя словарь экономических выражений, терминов, эпитетов, красивых образов и пр.

Обязательным условием объективности изложения материала является ссылка на источник сообщения, кем высказана та или иная мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение. 

Изложение работы представляет сложный процесс, в котором элементы простого умственного труда органически сочетаются с творческими. В процессе оформления отчета ранее разработанные положения могут порождать новые идеи и приводить к новым выводам.

4.3 Требования к оформлению отчета и выпускной квалификационной работы

Оформление отчета начинается с титульного листа. Оформление титульного листа представлено в приложении Д.

Отчет должен быть выполнен на листах формата А4 (210 ( 297 мм) в соответствии с ГОСТ 9327, межстрочный интервал — полуторный. Шрифт — типа Times New Roman. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков — не менее 1,8 мм (кегль 14).

Настройки оформления основного текста

Шрифт — 14, типа Times New Roman, обычный.

Межстрочный интервал — полуторный.

Абзацный отступ (красная строка) — 1,25 см.

Выравнивание — по ширине.

Переносы установлены.

Настройки оформления введения, заключения, библиографического списка

Шрифт — 14, типа Times New Roman, полужирный, с прописной буквы.

Межстрочный интервал — полуторный.

Абзацный отступ (красная строка) — нет.

Выравнивание — по центру.

Настройки оформления названия глав и подразделов внутри главы

Шрифт — 14, типа Times New Roman, полужирный, с прописной буквы.

Межстрочный интервал — 1,5.

Отступ красной строки — 1,25 см.

Отступ после заголовка — одна свободная строка.

Выравнивание — по ширине.

Размеры полей (мм): правое — 10, верхнее и нижнее — 20, левое — 30.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.

Все страницы следует нумеровать с титульного листа (на титульном листе номер не ставится). Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.

В содержании перечисляются введение, наименование разделов и подразделов, приложения, библиографический список и номера страниц, где они расположены. Введение и заключение не нумеруются. Оформление содержания представлено в приложении Е.

Текст работы разделяется на разделы, подразделы, в случае необходимости на пункты и подпункты.

Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа. 

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений. 

Пример: 1, 2, 3 и т. д. 

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой. 

Пример: 1.1, 1.2, 1.3 и т. д. 

После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте точку не ставят. Если раздел или подраздел имеет только один пункт или один подпункт, то нумеровать его не следует.

Каждая глава, а также введение и заключение начинаются с новой страницы. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов, их следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким, его следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.

При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер ее указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например, «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте, но не меньше 12. Оформление таблиц в работе должно соответствовать ГОСТ 1.5 и ГОСТ 2.105. Пример оформления таблиц представлен в приложении В.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. В работе допускаются цветные иллюстрации.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «Рисунок» и его наименование располагают посередине строки. Название следует помещать без абзацного отступа в одну строку с его номером через тире. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и его порядкового номера, разделенных точкой. Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных. Надписи в рисунках должны выполняться шрифтом кегля не ниже 12. Пример оформления иллюстраций представлен в приложении Ж.

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки.

Пояснение (экспликацию) значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Каждый символ и цифровой коэффициент следует давать с новой строки. Первую строку экспликации необходимо начинать со слова «где», двоеточие после которого не ставится.

Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.

Пример:

Рентабельность продукции Рп, %, вычисляется по формуле (1):
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где П — прибыль от продаж, тыс. руб.;

С — полная себестоимость продукции, тыс. руб.

Ссылки на источники библиографического списка следует приводить в квадратных скобках, например, [13]. Допускается в ссылке указывать страницу первоисточника, на которой находится заимствованная информация, например, [13, с. 231].

Приложения следует оформлять в соответствии с ГОСТ 6.14.

В приложении разрешается размещать любой материал, который является дополнением или разъяснением основных разделов пояснительной записки. В них допускается размещать копии любых документов, даже выполненных от руки, в таблицах и рисунках допускаются мелкие шрифты кеглем ниже 12.

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в работе.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и степени.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц. При необходимости приложение может иметь «Содержание».

4.4 Подготовка к защите отчета по преддипломной практике (ВКР)

Результатом преддипломной практики является выполненная студентом выпускная квалификационная работа, оформленная в соответствии с предъявляемыми требованиями.

В ходе преддипломной практики студентом выполняется творческая исследовательская работа по обработке, анализу и обобщению собранного ранее материала по теме исследования. Отчетом по преддипломной практике является вариант выпускной квалификационной работы, а защита отчета — по сути является предзащитой выпускной квалификационной работы.

При организации обсуждения выпускных квалификационных привлекают преподавателей кафедры и специалистов — практиков; предоставляют возможность ознакомиться с работой в целом или хотя бы тезисами (перечнем вопросов); по возможности на обсуждение выносят только спорные или принципиальные вопросы.

Предшествующее обсуждению сообщение, подготовленное студентом — автором работы должно быть ясным и кратким, без излишнего количества цифр и формул и сопровождаться компьютерной презентацией, то есть демонстрацией наглядных материалов (таблиц, диаграмм, графиков, схем и т. д.).

При сообщении результатов ВКР необходимо показать не только знание темы, но и степень овладения научным методом мышления, логическим и статистическим анализом исследуемых проблем, способность к самостоятельному научному труду, умение четко и ясно излагать свои мысли и выводы.

Следует обратить внимание на правильное произношение слов, выразительность доклада (темп, громкость, интонация речи). Ответы на вопросы должны быть краткими, уверенными и четкими, касающимися только существа дела. Студент должен проявлять скромность в оценке своих научных результатов и тактичность к лицам, задающим вопросы.

Для обеспечения объективной оценки выпускной квалификационной работы научный руководитель пишет отзыв, в котором дает характеристику основным положениям работы и отношению студента к ее выполнению.

В соответствии с полученными консультациями, отзывом и иной информацией студент производит окончательную доработку ВКР. При этом необходимо помнить, что не может быть убедительных рекомендаций, неграмотно написанных и небрежно исполненных. Студентом должен быть прочитан и проверен материал на смысловую точность, ясность и краткость, причинно-следственную связь и объективность изложения.

Практическое использование результатов выпускных квалификационных работ подтверждаются актами о внедрении. 

5 Порядок защиты и подведения итогов практики

Студент защищает отчет перед комиссией. Членами комиссии являются заведующий кафедрой, научные руководители выпускных квалификационных работ — руководители практики и другие преподаватели кафедры.

К защите отчета по преддипломной практике допускаются студенты, своевременно и в полном объеме выполнившие задания по практике и, в установленные кафедрой сроки, представившие на проверку всю отчетную документацию (план-график, дневник практики, индивидуальный отчет о практике).

Защита отчета по практике включает устное публичное выступление студента с докладом, наличие компьютерной презентации, ответы на вопросы членов комиссии, выступления членов комиссии. Доклад студента строится по следующей схеме:

· раскрытие цели и задач практики;

· общую характеристику проблемы, над которой работал студент;

· обоснование выводов и предложений по выполненной работе.

При выставлении оценки комиссия принимает во внимание:

· своевременность предоставления и качество отчета по практике;

· инициативность и заинтересованность в работе;

· оценку руководителя практики;

· ответы студента на вопросы по выпускной квалификационной работе и на замечания руководителя практики от института, которые были сделаны после проверки работы.

Оценка заносится в экзаменационную ведомость и зачетную книжку студента.

Приложение А 
Календарный план-график

Продолжительность и последовательность выполнения работ определяются студентом по согласованию с руководителем практики от кафедры по следующей форме (таблица П.А.1).

Таблица П.А.1 — Примерный план преддипломной практики, научно-исследовательской работы

	Кол-во дней
	Планируемое содержание работ

	4
	Написание теоретической части работы

	7
	Обработка данных по теме индивидуального задания, собранных на предприятии (организации)

	2
	Написание рекомендация для решения выявленных в ходе анализа проблем

	1
	Написание введения и заключения

	1
	Обработка и оформление библиографического списка

	2
	Работа над оформлением отчета

	1
	Проверка цитат, ссылок в работе

	2
	Проверка на плагиат

	1
	Проверка библиографического списка у библиографа

	2
	Устранение замечаний научного руководителя, библиографа

	1
	Защита отчета по преддипломной практике


Субботний день является рабочим днем. 

Приложение Б 
Список тем индивидуальных заданий

1. Производственный процесс как основа производственной деятельности предприятия (организации, фирмы), его структура, организация и пути совершенствования (на примере…).
2. Производственный цикл в изготовлении продукции (работ, услуг) предприятия (организации, фирмы), его структура и пути повышения эффективности (на примере…).
3. Ресурсы предприятия (организации, фирмы): анализ и пути повышения эффективности использования (на примере…).
4. Максимизация прибыли как главная цель финансово-хозяйственной деятельности предприятия (организации, фирмы) (на примере…).
5. Управление основными производственными фондами на предприятии и пути повышения фондоотдачи (на примере…).
6. Система управления затратами на предприятии (организации, фирме) и пути ее совершенствования (на примере…).
7. Персонал предприятия (организации, фирмы): состав, профессионально-квалификационная характеристика и направления улучшения использования (на примере…).
8. Анализ производительности труда на предприятии (организации, фирме) и пути её повышения (на примере…).
9. Российский и зарубежный опыт стимулирования персонала на предприятиях (организациях, фирмах) (на примере…).
10. Управление трудовым потенциалом предприятия (на примере…).

11. Финансовые ресурсы предприятия (организации, фирмы): источники формирования, направления и пути улучшения использования (на примере…).
12. Инвестиционная деятельность предприятия (организации, фирмы) и пути ее совершенствования (на примере…).
13. Механизмы и анализ привлекательности инвестиций в экономику России (региона, города, предприятия) (на примере…).
14. Инновационная деятельность предприятия (организации, фирмы) и пути ее совершенствования (на примере…).
15. Совершенствование ценообразования на предприятии (организации, фирме) (на примере…).
16. Внешнеэкономическая деятельность предприятия (организации, фирмы), оценка эффективности и пути совершенствования (на примере…).
17. Внутрифирменное планирование на предприятии (организации, фирме) (на примере…).
18. Экономико-математические методы анализа производственной и/или финансово-экономической деятельности предприятия (организации, фирмы) (на примере…).
19. Диверсификация деятельности предприятия (организации, фирмы) и экономическая оценка ее эффективности (на примере…).
20. Оценка экономической эффективности управления запасами на предприятии (организации, фирме) (на примере…).
21. Транспортная логистика, ее роль в экономической деятельности предприятия (организации, фирмы) и направления совершенствования (на примере…).
22. Маркетинговая деятельность предприятия и пути ее совершенствования (на примере…).
23. Оценка эффективности использования отходов на предприятии (на примере…).
24. Диагностика вероятности банкротства предприятия (на примере…).
25. Инвестиционный проект производства нового вида продукции (на примере…).

26. Разработка стратегии ресурсосбережения на предприятии (на примере…).

27. Оценка качества продукции, разработка мероприятий по его повышению (на примере…).
28. Эффективность использования оборотного капитала на предприятии (на примере…).
29. Управление финансовым состоянием предприятия (на примере…).
30. Основные фонды целлюлозно-бумажной промышленности Республики Коми: состояние и воспроизводство (на примере…).
31. Основные фонды деревообрабатывающих производств Республики Коми: состояние и воспроизводство (на примере…).
32. Основные фонды лесозаготовительного производства Республики Коми: состояние и воспроизводство (на примере…).
33. Проблемы лесной сертификации (на примере…).
34. Оценка конкурентоспособности продукции целлюлозно-бумажной промышленности Республики Коми (на примере…).
35. Оценка конкурентоспособности продукции деревообрабатывающих производств Республики Коми (на примере…).
36. Оценка конкурентоспособности продукции (на примере фанеры, ДСП, ДВП) (на примере…).
37. Динамика производительности труда в целлюлозно-бумажной промышленности Республики Коми и пути ее повышения (на примере…).
38. Динамика производительности труда в деревообрабатывающем производстве Республики Коми и пути ее повышения (на примере…).
39. Динамика производительности труда в лесозаготовительном производстве Республики Коми и пути ее повышения (на примере…).
40. Развитие сети лесных дорог и ее влияние на эффективность лесного сектора (на примере…).
41. Развитие деревянного домостроения (на примере…).
42. Рекреационное использование лесов (на примере…).
43. Лесное фермерство: перспективы развития и повышения эффективности в регионе (на примере…).
44. Переработка отходов лесопиления (на примере…).
45. Переработка отходов лесозаготовительного производства (на примере…).
46. Инвестиционная привлекательность лесного сектора Республики Коми (на примере…).
47. Инновации в лесном секторе Республики Коми (на примере…).
48. Формирование вертикально-интегрированных структур в лесном секторе Республики Коми (на примере…).
49. Внешние экономические связи лесного сектора Республики Коми (на примере…).
50. Оптимизация воспроизводства и использования лесных ресурсов (модели и методы) (на примере…).
51. Перспектива развития малого предпринимательства в лесном секторе Республики Коми (на примере…).
52. Создание лесного кластера как путь повышения инвестиционной привлекательности экономики Республики Коми (на примере…).
53. Экономические основы рационального лесопользования (на примере…).
54. Опыт создания технопарков и инновационных научно-технических центров в РФ: оценка и возможности практического применения на территории Республики Коми (на примере…).
55. Опыт финно-угорских стран в инновационном развитии лесного сектора экономики (на примере…).
Приложение В 
Пример оформления таблиц

Основные технико-экономические показатели деятельности предприятия представлены в таблице 1.

Таблица 1 — Основные технико-экономические показатели деятельности предприятия

	Показатели
	Единицы

измерения
	1-й год
	2-й год
	3-й год
	Отклонение

3-го года от 2-го

	
	
	
	
	
	абсолют., +/–
	относит., %

	Продукция

	1. Товарная продукция
	
	
	
	
	
	

	– в натуральном выражении
	натур. ед.
	
	
	
	
	

	– в стоимостном выражении
	тыс. руб.
	
	
	
	
	

	2. Реализованная продукция
	
	
	
	
	
	

	– в натуральном выражении
	натур. ед.
	
	
	
	
	

	– в стоимостном выражении
	тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Труд и заработная плата

	3. Среднесписочная численность ППП
	чел.
	
	
	
	
	

	4. Среднесписочная численность рабочих
	чел.
	
	
	
	
	

	5. Выработка на одного рабочего
	руб./чел.
	
	
	
	
	

	6. Среднемесячная заработная плата 1 работника ППП
	руб./чел.
	
	
	
	
	

	7. Среднемесячная заработная плата 1 рабочего
	руб./чел.
	
	
	
	
	

	Основные фонды

	8. Среднегодовая стоимость ОПФ
	тыс. руб.
	
	
	
	
	

	9. Фондоотдача
	руб./руб.
	
	
	
	
	

	10. Фондоемкость
	руб./руб.
	
	
	
	
	

	11. Фондовооруженность
	тыс. руб./чел.
	
	
	
	
	

	Финансовые результаты

	12. Себестоимость реализованной продукции
	тыс. руб.
	
	
	
	
	

	13. Прибыль (убыток) от реализации продукции
	тыс. руб.
	
	
	
	
	

	14. Чистая прибыль
	тыс. руб.
	
	
	
	
	

	15. Рентабельность продаж
	%
	
	
	
	
	

	16. Затраты на рубль товарной продукции
	руб.
	
	
	
	
	

	Финансовое состояние

	17. Коэффициент финансовой устойчивости
	–
	
	
	
	
	

	18. Коэффициент финансовой независимости
	–
	
	
	
	
	

	19. Коэффициент текущей ликвидности
	–
	
	
	
	
	

	20. Коэффициент абсолютной ликвидности
	–
	
	
	
	
	


Далее следует представить основные выводы по таблице.

Приложение Г 
Примеры оформления источников библиографического списка

Нормативные документы

Конституция Российской Федерации [Текст] : принята всенародным голосованием 12 дек. 1993. — Москва : Приор, 2012. — 32 с. 

Градостроительный кодекс Российской Федерации [Текст] : федер. закон от 29 дек. 2004 г. № 190–ФЗ : принят Гос. Думой 22 дек. 2004 г. — Москва : Эксмо, 2014. — 160 с. 

О положении в стране и основных направлениях внутренней и внешней политики государства [Текст] : послание Президента РФ Федер. Собр. РФ от 22 дек. 2011 г. — Москва, 2013. — 46 с. 

ГОСТ Р 517721-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]. — Введ. 2002–01–01. — Москва : Изд-во стандартов, 2012. — 27 с. 

РД 153-34.0-03.205-2001. Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций [Текст] : утв. Приказом М-ва энергетики Рос. Федерации от 13.04.2013. — Введ. 2013–11–01. — Москва : ЭНАС, 2013. — 158 с. 

Правила учета электрической энергии [Текст] : сб. основных норматив.-техн. док., действующих в обл. учета электроэнергии. — Москва : Госэнергонадзор России : Энергосервис, 2012. — 366 с. 

Патент

Приемопередающее устройство [Текст] : пат. 2187888 РФ : МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00 / Чугаева В. И. ; заявитель и патентооблад. Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. — № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.2000 ; опубл. 20.08.2002, Бюл. № 23 (II ч.). — 3 с.

Книга одного автора

Савицкая, Г. В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия [Текст] : учебник / Г. В. Савицкая. — 4 изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2013. — 512 с.
Книга трех авторов

Герасимов, Ю. Ю. Геоинформационные системы [Текст] = Geographic Information Sistems / Ю. Ю. Герасимов, С. А. Кильпеляйнен, Г. А. Давыдков. — Финляндия : Изд-во ун-та Йоэнсуу, 2014. — 201 с. 

Материалы конференции

Февральские чтения [Текст] : сб. матер. регион. науч.-практ. конф. ППС СЛИ по итогам НИР (Сыктывкар, 27–28 февр. 2016 г.) / Сыкт. лесн. ин-т (фил.) С.-Петерб. гос. лесотехн. универ. им. С. М. Кирова. — Сыктывкар : СЛИ, 2016. — 200 с.

Диссертация 

Токарев, А. С. Использование средств киноискусства в архитектурном проектировании [Текст] : дис. … канд. архитектуры : 18.00.01 / А. С. Токарев ; Уральская гос. архитектурно-худож. акад. — Екатеринбург, 2015. — 117 с. 

Статья из сборника
Романов, Г. Г. Современное состояние исследований по проблеме биологической азотфиксации в экологических исследованиях на Европейском северо-востоке (в условиях Республики Коми) [Текст] / Г. Г. Романов // Биологический азот : сб. науч. ст. — Ульяновск, 2016. — С. 68–78.

Статья из журнала
Шурчкова, Ю. В. Веб-сайт компании как маркетинговый коммуникативный инструмент [Текст] / Ю. В. Шурчкова // Маркетинг в России и за рубежом. — 2012. — № 1. — С. 66–72.
Электронный ресурс

Ландшафтная архитектура: элементы ландшафтного дизайна. Садово-парковое проектирование. История ландшафтной архитектуры. Современный ландшафтный дизайн [Электронный ресурс]. — Москва : Новый Диск, 2014. — 1 электрон. диск.
Управление затратами [Электронный ресурс] // Компас. — Режим доступа: http://www.compas.ru/solutions/func_zatrat.php. — (Дата обращения: 13.05.2016).
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Приложение Ж 
Пример оформления иллюстраций

По направленности инвестиционную деятельность предприятия можно разделить на внутреннюю и внешнюю (рисунок 1).
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Рисунок 1 — Направления инвестиционной деятельности предприятия
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